Pouzivatel'ska prirucka pre autorov

Prihlasenie

1. Do internetového vyhladavaca zadajte:_http://ezp.vssvalzbety.sk/login

2. Po zobrazeni obrazku €. 1 kliknite na ,Prihlasit sa pomocou Google"
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Prihtasenie

Prihlasenie

G Prihldsil’ sa pomocov Google

e pozit stany spasob prhlasovana

Systém EZP je najlepsie pouiivat’ s akbualnymi verziami prehliadacov Google Chrome, Mozilla Firetox (6 a viac) a Internet Explorer 8. Starsie a teda
neakhiaine verzie mazu mat’ problém s meektorymi fumkcionaliami. Takoez pre spravne fungovanie systemu Je nume mat’ v prehliadad zapnuhi podporu JavaSeript a
Adobe Flash Player.

%, tak nas prosim kentakiujte na telefdnnom cske

V pripade, Ze ste nenasll nesenie svotho problemu ani po preditani prirucky a sekcie (asio kadenych otaz
00421 948 267 030 kaidy pracowny den od 2:00 do 12:00.

Obr. 1 - Prihlasovanie do EZP

3. Zadajte svoje prihlasovacie Uudaje do univerzitného e-mailu a nasledne kliknite
na ,Dalej" a , Povolit"

Google

Prihlaste sa pomocou svojho Gctu Google

<Vas email>@seuniversity.eu

Dalej

Potrebujste pomoc?

Jediny (et Google pre vietky sluiby Google
GMmEBL &Y O

Obr. 1a - Prihlasovanie do EZP


http://ezp.vssvalzbety.sk/login
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Third party lcon sprévne

Aplikacia~ ACTIVEEZP poZaduje nasledujice
povolenia:

m Porls prisbep s sehime offra
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Obr. 1c - Prihlasovanie do EZP

UPOZORNENIE: V case prihlasovania do EZP sa musite zo vsetkych osobnych gmail-ovych
schranok odhldsit.

Po prihlaseni sa zobrazi Uvodna stranka s popisom a nasledovnymi
polozkami Urovne menu (Obrazok ¢.19):

- Moje prace
- Profil

. N&poveda (Pouzivatelska priru¢ka, Casto kladené otdzky, Chybové kody,
Kontaktny formular)
- Odhlasit

Poznamka: Po prihlaseni prejdite na polozku "Profil", kde je potrebné vyplnit povinné polozky.
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Uvod
Vitajte v systéme ActiveEZP!
Systém ActiveEZP slazi na spravu a archivdciu zaverednych prac.

Skiir ako zatnete pracovat’ so systémom, preditajte si prosim pouZivatel'ski prirucku, ktora slizi pre lepsiu orientdciu v systéme a je v nej zrozumitelne a presne
popisany postup prace. V sekdii asto kladené otdzky ndjdete rieSenie standardnych problémov.

Systém EZF je najlepsie pouZivat’ s aktualnymi verziami prehliadacov Google Chrome, Mozilla Firefox (6 a viac) a Internet Explorer 8. Starsie a teda
neaktudline verzie mézu mat’ problém s niektorymi funkcionalitami. TaktieZ pre spravne fungovanie systému je nutné mat' v prehliadaci zapnutl podporu JavaScript a
Adobe Flash Player.

V pripade, Ze ste nenadli rieSenie svojho problému ani po preditani prirugky a sekcie Casto kladenych otazok, tak nés prosim kontaktujte na adrese
support@activeezp.sk

S pozdravom
Administrator

Obrazok ¢.1g



Moje prace

Polozka menu "Moje prace" obsahuje zoznam prac. V nahlade su zobrazené
nasledovné polozky: druh dokumentu a nazov prace (Obrazok ¢.2 - pred
pridanim prace, Obrazok ¢.4 - po pridani prace).

Pre priddvanie prace postupujeme nasledovne:

1. Vytvorime novy zaznam s prislusnymi tdajmi. PoloZzka Novy zaznam slizZi
na vytvorenie nového zaznamu - prace. Kliknutim na tuto polozku, sa zobrazi nizsie
uvedeny formular (Obrazok ¢&.3). Do dokumentu je potrebné vyplnit povinné
polozky oznacené *. Tieto polozky su: typ prace (POZOR na spravny typ prace -
bakaldrska/magisterska/...), pocet stran (polozka "stav dokumentu" nie je
editovatelna, praca sa standardne nachadza v stave "rozpracovana"), rok a kltucové
slova v Casti dokument; nazov prace, jazyk a abstrakt v Casti primarny jazyk;
nazov prace, jazyk a abstrakt v Casti sekundarny jazyk; subor s pracou. Subor
reprezentujlci zadvereénu pracu sa priddva kliknutim na tlacidlo prehl'adavat.
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Moje prace Profl [svetlana autorka]  Mapoveds Odriasit’
Maoje prace
Moy Zaenam
Zabraz |10 jza'nznarrm Hi'adat’:

Rk ~ | Typ prace MaAZOY [Face Stany dokurmsna 2 Wiasmk prace

Tabulka & pracdna

Zabrazerych od 0 do 0 2 D zaznamoy

@ Coiright Activehet 2000
Obrazok ¢.2
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Dokument

%Dokument
Typ prace * [ hakalarske. =l Potetstran * |
Stav dokumentu * | rozpracovane _11 Rok * IZUH

KFatove slova * |

—‘Pri marmy amk

Ndzow prace * Jazyk * I Slovensky :‘

Abstrakt *

A BEE - il

—‘Sﬁbﬂr

Subor s pracou

Prehladavat.
—iTerm iny

Datum ocbhajoby |27_01_2013 lzl Datum odovzdania

—{Ucencia / WhlésenieI

@ Spristupnit’ pracu

® Vyhldsenia autora zaveretnej prace o nespristupneni diela

Poufivatel je opraveny dielo po jeho zaradeni do registra spristupnit’ verajnosti:
2 najskér po uplynuti | mesiacov odo diia registracie diela,

@ pez odkladne) lehoty.

PouZivatel je opraveny dielo spristupnit’ verejnosti
© len 5 poufitm,
@ aj bez pouzitia

takych technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat’ na pamatové médium alebo ho tladit’

Obrazok ¢.3



ofl [svetlana autor] Napoveds Odhlasit’

Moje prace

Movy zaznam

I Zobraz | 10 j ZaZnAMmoY Hl'adat’: |
L :

Rk ~  Typ prace S MNazov prace < Stav dokumentu < Wlastik prace <

| 2011 | magisterska_indinierska  abstrakt rozZpracovang svetlana autor zobrazit’

| Zobrazenych od 1 do 1.z 1 zaznamay Pryy Spat’ 1 Dalsj Posledny |

Obrazok ¢.4

2. Po pridani prace je potrebné pridat skolitel'a. (povinné iba pre
bakalarske a magisterské prace) Kliknutim na polozku zobrazit mozno
skontrolovat a upravit zadané (daje, pridat Skolitela alebo pripadne aj spoluautora
prace. Pre Upravu prace je nutné kliknat na policko Editovat dokument (Obrazok
¢.5). Nasledne sa zobrazi rovnaké okno ako pri vytvarani nového dokumentu - v
tomto pripade je mozné upravit informacie o vlozenom dokumente, respektive
nahrat novu verziu zaverec¢nej prace.
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Moje Prace

—|Préca

Typ prace

IE_‘. rska
Stav

I:;.}_‘p;- OEn e

Nazow

| ahstrakt |

Abstrakt
| abstrakt |

Druhy Jazyk

Druhy Nazov
| abstrakt |

Druhy Abstrakt
| abstrakt |

Kl'itoveé slova
|abstrakt, kl'iEové slovo, administrator |

Skolsky rok

Potet stran

[11

Stibor

fuserfiles /2011 bratislavadkatedra-osetrovatelstva-bratislavafautors11/110519160944  zaver-praca.doc
Potvrdenie

Protokol

Licencia

Editowal dokument ] [ Pridat autara. ] [ Pridat skolitela ] [ Oznatit zafinalne

—|Osoba

Meno a priezvisko Podiel Rola Fakulta Katedra Akcia
|Svetlana autor ” 100% ” autar ” Bratislava ” Katedra ofetrovatel'stva Bratislava ” Upranit ]
|skoliter skalief % |akatter | eratistava [ me | Upravi |

Obrazok ¢.5

Kliknutim na polozku pridat autora sa zobrazi zoznam s osobami, kde si kliknutim
na polozku Vybrat mozno pridat spoluautora (ak existuje) k Vasej zdvereénej praci
(Obrazok ¢.6). V tomto pripade je nevyhnutné nastavit aj percentudlny podiel na
Vasej praci. Pozor, sucet podielov musi byt rovny 100 % (inak budete upozorneny
na chybu).
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Dokument autor

Spat’ na dokurnent

Zobraz | 10 w | z3znamoy Hradat’: ”
Iazow fakulty ~  Mazov katedry ¢ Meno autora <
| Detasovane pracovisko Spisska Mova Ves Alica Borstova wybrat’
Detagované pracovisko Spisska Mova Ves Brarko Klein wybrat’
Detagovane pracovisko Spifska Mova Yes Dominika Grnacikova wybrat’
Detadované pracovisko Spisska Mova Ves Gabriela Wordsova wybrat
Detasovang pracovisko Spisska MNova Wes Kataring Revil'akova wybrat
Detagované pracovisko Spisska Mova Ves Livia PodiuZanska wybrat’
Detagovane pracovisko Spifska Mova Yes 1gr. Emilia Kovacikova wybrat’
Detagované pracovisko Spisska Mova Ves Igr. Hana Blahova wybrat’
Detagovane pracovisko Spisska Mova Ves Mar. Maria Mrouah wybrat
| Detadovane pracovisko Spisska Mova Wes Mgr. Milan Pefras wybrat
‘Zobrazenjch od 1 do 10 z 8,391 z3znamoy Pryj Spat 1 2 |3 4 5 Dalej Posledny

Obrazok ¢.6

Kliknutim na polozku pridat Skolitel'a sa zobrazi zoznam s osobami, kde si
kliknutim na polozku Vybrat mozno pridat Skolitela Vasej zavereénej prace
(Obrazok ¢.7,8). Kliknutim na polozku upravit mdZeme upravit osobu. Zmenu
zdznamu je potrebné potvrdit tladidlom Ulozit. Pre (¢el vymazania slizi tladidlo
Vymazat.

EVIDENCIA ZAVERECNYCH PRAC
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Dokument gkolitel

Spat’ na dokurnent

Zobraz | 10 v | zdznamoy Hi'adat': | ‘

4%
L3

Mazoy fakulty ~  Nazov katedry Menao Skolitel’a

Detadované pracovisko Spigska Mova Ves Mgr. Maria Mrouah wybrat’
Detagované pracovisko Spidska Mova Wes rgr. Milan Petras wybrat’
Detasovane pracovisko Spigska Mova Wes MUDK, Kataring Kostolanska wybrat’
Detagované pracovisko Spidska Mova Wes PhDr. Magdaléna Mesartova wybirat’
Detagovane pracovisko Spigska Mova Wes PhDr.Thlic Andrea Talnayova wybrat’
Detagované pracovisko Spidska Mova Wes prof.MUDr, Miron Sramka Drec, wybrat’
Detasovane pracovisko Skalica Mgr. Jalia Polakova wybirat’
Detagované pracovisko Skalica rgr. Maria Koval'ova PhD. wybirat’
Detagovane pracovisko Sv. Barbory RoZfava doc, PhOr. Antonin Kozofi Ph. wybirat’
Detagované pracovisko Sv. Cyrila & Metoda, MUDY, Michal Fritzrnan wybrat’
Partizanske
‘.Zobrazeng?ch od 1 do 10 z 2,049 zdznarmaoy Fryy Spat 1 2 3 4 5 Dalej Posledni ‘

Obrazok ¢.7
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Moje préace Profil [Kostrova] Odhldsit’

Dokument skolitel

Nazov prace *

Idokumentacia

Meno pouzivatel'a *

lAndrea Kostrova

spar|  Ulogi|

® Copyright & ctivellet 2010

Obrazok ¢.8

3. Uprava dokumentu. Nahratie novej verzie zaverednej prace je mozné
prostrednictvom kliknutia na Editovat dokument. Novl verziu je mozné nahrat
iba v pripade, Ze tato praca este nebola dana do stavu "finalna". Po kliknuti sa
zobrazi rovnaké okno ako pri pridavani prace, avSak s predvyplnenymi udajmi,
ktoré uZ boli zadané. Kliknutim na policko prehladavat je mozné pridat novu
verziu prace (v pripade potreby).

4. Oznaéenie prace za finadlnu. Kliknutim na polozku Oznaéit za findlne
oznacujeme dokument za findlny - nie je uz mozna d'alsia Gprava. Nasledne je
poslany informativny mail skolitelovi aj autorovi. Po oznaceni za findlnu je vhodné
si vytlacit potvrdenie o zadani prace do EZP (odkaz sa zobrazi po oznaceni prace za
findlnu) a kontaktovat svojho S$kolitela, aby pracu skontroloval a porovnal s
vytlacenou verziou prace (v pripade bakaldarskych a magisterskych prac ma tato
moznost vyluéne Skolitel). V pripade ak sa jedna o typ prace: rigordzna, dizertacna,
habilitacna nie je nutné mat Skolitela a praca sa nedava do stavu finalna, ale autor
ju mbze hned dat do stavu "schvalena".

5. Skolitel’ musi pracu skontrolovat a oznadit ju ako schvalend. Skolitel ma
povinnost vlozenU pracu skontrolovat a porovnat ju s pracou odovzdanou v
papierovej podobe. Pokial su tieto prace totozné, Skolitel oznaci autorovu pracu za
schvalenu, nasledne je praca odoslana na kontrolu originality do CRZP (Centralny
register zaverecnych prac).

6. Po oznaceni praca za schvalenl je odoslana do CRZP a do cca. 5 - 7
pracovnych dni je k dispozicii protokol o kontrole originality. Akonahle je k
dispozicii uvedeny protokol, praca zmeni stav na "skontrolovana", o ¢om ste
informovany prostrednictvom emailu. Protokol je dostupny vyhradne cez Vase
konto v systéme EZP (protokol ma samozrejme k dispozicii aj Vas skolitel).

7. Po obdrzani protokolu Skolitel' doplni k zaverecCnej praci posudok. Taktiez
oponent, ktory Vam bol sSkolou prideleny, doplni k zaverecnej praci posudok.

8. V pripade neobhajenia zaverecnej prace Vam ju musi katedrovy administrator
(mbze to spravit vyluéne on) nastavit do stavu "neobhdajend". Ak sa nasledne
rozhodnete pracu obhajovat znovu, treba po jej prerobeni kliknit na Editovat
dokument a nahrat nov( verziu prace (postup rovnaky ako v bode 3. Uprava
dokumentu).



Profil

Polozka menu "Profil" obsahuje informacie o pouzivatelovi (Obrazok ¢.9).
Prihlasovacie meno - meno, ktorym sa pouzivatel bude prihlasovat nevypifiame.
Je generované systémom na zaklade mena a priezviska; prihlasovacie meno je
automaticky poslané na zadany email. Heslo je na zaciatku generované systémom,
preto ho nevypifiame. Heslo je automaticky poslané na zadany email pri kazdej
zmene.

Prihlasovacie meno sa generuje systémom na zaklade mena a priezviska pre
autora. Je vytvoreny v tvare: priezvisko - prvé pismeno mena - posledné 2 disla
roku vytvorenia konta. Napr.: Janko Hrasko (hraskojl1). Heslo je pred generované
systémom a je automaticky poslané na zadany email. Informativny mail je poslany
pri kazdej zmene hesla.
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—iOsobné lidaje

Meno pouZivatela * [, Priezvisko * lskolitel |

Titul pred menom | | Titul za menom | |

Datum narodenia | Cislo studenta * }

—iAdresa

Ulica | | Mesto | |

psC | | Seat | |

— Prihlasovanie

Prihlasovacie meno * lle st test Wil

—iKontakt

Email = !svetlana_cerna@activenet.sk Telefon

—igkoia

Fakulta *

|Elratislava Katedra * |Katedra Misioldgie, Bratislava

Odbor * |Sociz§|na prica skupina |Skupina il

Obrazok ¢.9



Napoveda

Polozka menu "Napoveda" obsahuje Pouzivatelsku priru¢ku, Casto kladené otazky,
Chybové kdédy, Kontaktny formular. Napoveda riesi problémy, ktoré mozu vzniknut
pri pouzivani systému EZP. V pripade, Ze ste nenasli rieSenie Vasho problému v
pouzivatelskej priru¢ke, mbzete prostrednictvom kontaktného formuldru zadat
otazku, na ktoru v priebehu niekolkych dni dostanete odpoved’ (Obrazok ¢.10).

VYSOKA SKOLA ZDRAVOTNICTVA A SOCIALNE] PRACE SV. ALZBETY ~
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Moje prace Profil [autor autor] Napoveda Odhlgsit’

Typ problému *

| MNeviem ako spravit
Titulok *

Popis problému *

[Fel ]

(o

Obrazok ¢.10

Odhlasit

Polozka menu "Odhlasit" slGzi na odhlasenie pouzivatela.



